Plan
de
Convivencia Digital

¢|V| :;.je
S

B p B
B B8

A

gl

CURSO 2020-21
IES JUAN DE HERRERA




LE.S. JUAN DE HERRERA puiAa

SAN LORENZO DE EL ESCORIAL

La plataforma de uso unificada para el IES JUAN DE HERRERA es el paquete “G n
Suite for Education” y sus aplicaciones de uso para educaciéon (Meet, Classroom...); &£ l I
dicho canal telematico ha sido informado y aceptado en la matricula de los B

70

C
[
alumnos del IES Juan de Herrera yse actualiza anualmente enla PGA del Centro. = - é o
Tal plataforma habra de ser por ello conocida y compartida por los alumnos, # o] E
profesores y familias, y su uso y marco de convivencia atendera las siguientes & & | b

instrucciones.

DISPOSITIVOS TECNOLOGICOS: Todos los alumnos informaran a sus tutores de los medios tecnoldgicos
y conexion con los que cuentan en su domicilio, de forma que el centro pueda apoyar en la medida de lo posible,
las deficiencias informadas.

EnelaulaenBachilleratoelusodemovil, Tablet uotros dispositivos electrénicos podra ser autorizado en
clase por el profesor con fines pedagdgicos o como apoyo metodoldgico o curricular. Este uso sera
responsabilidad delalumno, y el Centro no se hace responsable de los dafios en los dispositivos, sustraccion u
otros defectos que puedan sobrevenir. Eluso de estosdispositivos enla ESO queda absolutamente restringido,
salvo situaciones excepcionales en que el profesor lo requiera y lo informe yjustifique previamente.

NORMAS DE FUNCIONAMIENTO EN EL AULA VIRTUAL

Acceso al aula virtual (Google Classroom):

1. Elalumno esresponsable de la custodia de sunombre de usuario y contrasefa de acceso, y debe
mantenerla en secreto. En caso de olvido o de usurpacion, debe comunicarlo inmediatamente a
tic@iesjuandeherrera.net para su reseteo.

2. Elcddigo de acceso al Google Classroom de las distintas materias se les facilitara alinicio de curso por
parte de los profesores. Esresponsabilidad delalumno apuntarse a la clase de cada una de las materias.

MODELO SEMIPRESENCIAL:

Estasnormas sonde aplicacion para aquellos alumnos que, en el “Escenario II” actual, acudenal centro 2 dias
por semana (3°ESQO, 4°ESO y Bachillerato):

A) Realizacion de las Tareas en casa

1. Google Classroom es el canal utilizado por el profesor(a) para notificar alos alumnos qué tareas deben
realizar en el periodo no presencial. Dichas tareas apareceran en la pestafia “Tablon” del aula virtual
correspondiente, identificando claramente el grupo alque vandestinadas ylafechayhora deentrega.
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El'alumno(a) debe realizar las tareas propuestas coincidiendo con la hora establecida para la materia en su
horario de clases.

El alumno(a) leerd atentamente el enunciado de la o las tareas, asi como toda la informacion
complementaria que se adjunte: documentos, enlaces, videos, etc.

Una vez terminada la tarea el alumno(a) la enviara dentro del plazo que se indica en el apartado
“Fecha/Hora de Entrega”, en el formato digital que le haya pedido el profesor(a) en el enunciado.
Importante: No basta conadjuntar elarchivo correspondiente, latareano estéentregada hasta pulsar
“Entregar”

Encasode que elalumno(a) entregue latarea conretraso el profesor(a) podra aplicar una penalizacion
en la calificacion o no considerarla paraevaluacion.

Las tareas propuestas por el profesor(a) en el turno no presencial estaran lo suficientement e
explicadas en el enunciado y/0 documentos adjuntos. El alumno(a) debe esforzarse en desarrollar su
iniciativa y responsabilidad en la realizacion de estas tareas con autonomia. El profesor(a) no podra
atender dudas en ese tiempo, pues coincidira con el turno de atencion a los alumnos del grupo que
asiste al centro en ese dia de la semana.

B) Control de Asistencia

1.

El profesor podréa introducir mecanismos especificos para el control de la asistencia a las clases
telematicas, sea de forma puntual en ciertas sesiones, de forma rutinaria para todas las sesiones o
segun informe ala clase. Estos mecanismos seran asignados en cada asignatura y por cada profesor,
en funcién de un criterio particular para cada curso/grupo;los profesores podran registrar las faltas y
retrasos en el sistema Raices/Roble.

MODELO ONLINE:

Estas normas son de aplicacion en el modelo de ensefianza 100% online:

- enel“Escenario II” actual, para optativas de 4°ESO y Bachillerato
- enun posible escenario Ill, para todo el centro

A) Realizacion de las Tareas

2,

El Google Classroom es el canal utilizado por el profesor para notificar a los alumnos qué tareas deben
realizar. Dichastareasapareceranenel Tablonde Classroomidentificando claramente lafechayhora de
entrega.

Ademas de atender a las explicaciones del profesor(a) sobre las tareas, elalumno leera atentamente el
enunciado de las mismas, asi como toda la informacion complementaria que se adjunte: documentos,
enlaces, videos, etc.

Una vez terminada, el alumno(a) enviara la tarea dentro del plazo que se indica en el apartado
“Fecha/Hora de Entrega”, en el formato digital que le haya pedido el profesor(a) en el enunciado.

Importante: No basta con adjuntar el archivo correspondiente, latareano estaentregada hasta pulsar
3
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4. Encasodequeelalumno(a) entregue latarea conretraso el profesor(a) podra aplicar una penalizacion
en la calificacion o no considerarla paraevaluacion.

5. Porreglageneral, el profesor solo atendera dudas sobre las tareas en el periodo de clases online
definido en el horario. Para dudas sobre otras cuestiones, el alumno puede dirigirse por correo
electronico al profesor(a), el cual atendera cuando le seaposible.

B) Sesiones Online. Asistencia y Puntualidad.

1. Laclase podra impartirse mediante videoconferencia (Google Meet) coincidiendo con las horas
establecidas para la materia en su horario de clases. El enlace a dicha conferencia se publicara en el
Google Classroom de la materia.

2. Elprofesor podradiferir elhorario de la clase mediante otras metodologias: grabacion delaclase para su
retrasmision endiferido, sustitucion dela video clase por tareas o materiales, uotros mecanismos que
seran avisados a los alumnos con anterioridad.

3. Esresponsabilidad delalumno notificarenelmomento de sullegada ala sesién, mediante unmensaje al
chat, que se encuentra conectado, indicando su nombre y apellidos.

4. Lanoasistencia ala sesion Google Meet o la falta de puntualidad sera registrada por el profesor en el
sistema Raices/Roble y debe ser justificada de la misma manera que una falta presencial al centro.

5. El profesor(a) podra solicitar al alumno que active la camara en cualquier momento.

6. Elalumno debera enviar o proyectar su pantalla cuando el profesor(a) se lo requiera.

7. Elalumno cumplira las normas de comportamiento publicadas en el documento “Normas de Convivencia
Digital”.

C) Mecanismos de Evaluacion.

PENDIENTES DE VALORACION EN CCP. Dada la complejidad de la realizacion de pruebas online y
la obligacion del mantenimiento en la objetividad de toda prueba (art. 41 RD 32/2019), el Centro se remite al
documento publicado en laweb como acuerdo de Centro asi como la necesidad de publicar lo decidido en
CCP al respecto y que rija este curso 2020-2021.
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NORMAS DE CONVIVENCIA DIGITAL

En entornos virtuales nos comunicamos como en cualquier espacio de interaccion, por lo que debemos
respetarnos y guardar ciertasnormas.

Normas de comportamiento en el aula virtual o Google Classroom

1. Nunca uses la cuenta de otra persona para conectarte a Google Classroom. Eso podria
considerarse como delito de usurpacion de identidad y una faltagrave.

2. Elaulavirtual (Google Classroom) eslugar de encuentro académico de los profesores con sus alumnos, por
lo que no esté permitido que terceras personas accedan a él. Los padres y tutores legales utilizaran los
cauces establecidos para comunicar con los profesores de sus hijos.

3. Sé respetuoso con tus companieros y profesores. Cuida las formas en los mensajes escritos a
través del chat general (si esta activado) y/o en los comentarios privados al profesor(a).

4. Cuida la expresion y ortografia: Cuida tus mensajes escritos en los comentarios de las tareasy en
los correos electrénicos que envies. No es correcto escribir como lo hacemos en WhatsApp, ni usar
abreviaturas. Laforma de expresion escrita también es una parte que cuenta para la evaluacion continua y
debe hacerse bien. Asi mismo, considera que escribir todo en mayusculas es como gritar y, ademas,
dificulta la lectura.

5. Esta totalmente prohibido: subir archivos, anunciar, o transmitir cualquier contenido ilegal, amenazador,
abusivo, malicioso, agraviante, difamatorio, vulgar, obsceno, pornografico, invasivo de la privacidad, que
incite al odio, racial o étnicamente inaceptable y/o cualquier otros que generen responsabilidades civiles o
penales.

6. Respeta los derechos de autor (incluidos tus companeros). Cuando tomes ideas de otras
personas que encuentres en internet, referencia la fuente bibliografica. Copiar tareas de otros es un
plagio y una falta grave.

7. Séhonesto(a): responde atus evaluaciones siendo consciente que el resultado sera fruto de tu esfuerzo.
No te mientas a ti mismo(a) ni a los demas

8. Respeta el tiempo de descanso: comunicate con tu profesor(a) en horario habil (entre las 8.30
ylas
14.30 horas) dandoles tiempo para responderte. Sise trata de una duda sobre una tarea concreta, haz el
comentario endicha tarea, para otras cuestiones utiliza el correo electrénico del profesor(a).

Normas de comportamiento en las clases online

1. Reglas basicas:

> Nunca uses la cuenta de otra persona para conectarte a tus clases online o enviar tareas. Eso
podria considerarse como delito de usurpacion de identidad y una falta grave.



> Saluda al iniciar y despidete al terminar la sesion. Paratus cbmpafésdsDE HERRIfBgores €s
importante saber como estas y si te quedaron dudas de la leccion. SRR PR R
> Apagasiempre tumicréfono paraquelosruidos de tuentornonodistraigan atus companeros.

> Asiste a tu clase online con buena disposicion: usaropa adecuada, procura comer antes y asearte
adecuadamente. Cuando estamos en una video clase estamos en clase, y por ello rigen normas de
comportamiento y conducta social similares a las de las clases presenciales. Intenta mantener una
rutina similar a la que tienes cuando asistes al instituto.

Sé respetuoso con tus companeros y profesores. Esto implica: llegar a la hora a las videoclases,
saludar respetuosamente. Esta totalmente prohibido alterar el transcurso de la videoclase con cualquier
tipo de acto que pueda molestar al profesor(a) y/o alumnos. Considera que para los demas, concentrarse a
través de las clases online puede ser mas dificil que cuando vas al instituto. Asume entonces, una
actitud colaborativa para que la clase sea eficiente y significativa. En caso de conducta no adecuada el
profesor(a) puede expulsarte de la videoclase.

Del mismo modo que en las clases presenciales, esta prohibido tomar fotos, fotos de la
pantalla, grabar la sesidn —total o parcialmente—, manipular digitalmente los contenidos, suplantar la
personalidad, asi como otras conductas contrarias al Plan de Convivencia o que puedan considerarse ilicitas,
ofensivas o irrespetuosas. Tales actos se consideraran una faltagrave.

Asiste a clases, comprometido con tu aprendizaje y participando de las actividades
propuestas. Consideraremos tu asistencia sélo si podemos verte y oirte. Para esto, procura mantener
activatucamara. En caso de no disponer de audio y video, da aviso a tu profesor(a).

Pregunta sitienes dudas: En caso de no comprender o tener preguntas parael profesor(a), pide
la palabradejando tunombre enelchat para pedirlapalabra. Evitainterrumpir cuando otros esténhablando
para que la clase siga su curso.

Conserva una actitud ética: evita los comentarios que puedan resultar ofensivos o injuriosos,
promoviendo relaciones respetuosas con la comunidad virtual.

Cuida la expresion y ortografia: Cuida tus mensajes escritos en el chat de la videoconferencia, en
los comentarios de las tareasy en los correos electronicos que envies. No es correcto escribir como
lo hacemos en WhatsApp, ni usar abreviaturas. La forma de expresion escrita también es una parte que
cuenta para la evaluacion continua y debe hacerse bien. Considera que escribir todo en mayusculas es
como gritar y, ademas, dificulta la lectura.

Las clases online son, como las clases presenciales, un entorno educativo de encuentro
profesor- alumnos. No esta permitida la asistencia de terceros (ni siquiera padres ni tutores legales)
conosin intervencion verbal.



